PATVIRTINTA

Birzy rajono kiino kultiiros ir sporto centro
direktoriaus 2022 m. rugséjo 1 d. jsakymu Nr. V-91

BIRZU RAJONO KUNO KULTUROS IR SPORTO CENTRO ELEKTRONINIO
DIENYNO NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Elektroninio dienyno naudojimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) skirti Birzy rajono
kiino kultiiros ir sporto centro (toliau — Centro) vidaus naudojimui.

2. Aprasas reglamentuoja Centro elektroninio dienyno administravimo, tvarkymo, priezitiros
ir dienyno sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo iSspausdinimo ir perkélimo j
skaitmenine laikmena, nariy funkcijas ir atsakomybe.

3. Aprase vartojamos sgvokos:

3.1. Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir

komunikacines technologijas;

3.2. Kitos Aprase vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir

kituose Svietimg reglamentuojanc¢iuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius ir
jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos
Respublikos §vietimo ir mokslo ministras. Centras ugdytiniy ugdymo apskaita vykdo elektroniniu
biidu, naudodamas UAB ,,Nacionalinis §vietimo centras* elektroninj dienyng ,,Mano dienynas®.

5. Elektroninio dienyno duomeny gavéjai yra ugdytiniai, ugdytiniy tévai (globéjai), Centro
administracija.

Il. ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE, FUNKCIJOS

6. Centro direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos
sauguma, tikrumg ir patikimumga jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma,
jo spausdinimg, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima.

7. Visi Centro darbuotojai, dirbantys su elektroniniu dienynu, pasiraso konfidencialumo
pasizadéjimg (1 priedas), kuris saugomas darbuotojo asmens bylose.

8. Elektroninj dienyng pildo ir tvarko dienyno administratorius, treneriai.

9. Elektroninio dienyno administravimg vykdo Centro direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo -
elektroninio dienyno administratorius (toliau - Administratorius).

10. Administratorius, vykdydamas elektroninio dienyno administravima, vadovaujasi
Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

11. Administratorius atlieka sias pagrindines funkcijas:

11.1. j elektroninio dienyno sistema per 3 darbo dienas suveda i§ pavaduotojo ugdymui gauta

informacijg (treneriy bei ugdytiniy sgrasus, grupes, treniruo¢iy laika ir kt.) reikalingg
elektroninio dienyno funkcionalumui;



11.2. esant poreikiui, tikslina treniruo¢iy laika;

11.3. sukuria naujai atsiradusias / pasikeitusias (pertarifikuotas) grupes ir jraso trenerius;

11.4. jveda naujai atvykusius ugdytinius ir trenerius, iSbraukia iS§vykusius ugdytinius ir
trenerius;

11.5. teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas (esant poreikiui);

11.6. sudaro sglygas vartotojams naudotis elektroniniu dienynu: suteikia prisijungimo
duomenis treneriams, ugdytiniams ir ugdytiniy tévams (globéjams), juos pametus ar
uzmirSus, suteikia naujus prisijungimo duomenis;

11.7. esant poreikiui, atspausdina reikalingus duomenis;

11.8. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny visg dienyng
perkelia j skaitmening laikmeng ir perduoda rastvedei saugoti teisés akty nustatyta tvarka.
Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyng, ji spausdinantys ir
duomenis, vadovaujasi 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis
duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1) ir Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymu;

11.9. informuoja elektroninio dienyno paslaugg teikianc¢ios jmonés atstovus ir Centro
direktoriy apie Kkylan¢ias technines ir administravimo problemas, sprendzia
administravimo problemas savo kompetencijos ribose.

12. Elektroninio dienyno duomeny tvarkymo priezitira vykdo direktoriaus pavaduotojas

ugdymui.

13. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui atlieka Sias pagrindines funkcijas:

13.1. nuolat tikrina ugdytiniy ir treneriy sarasa, esant pasikeitimams rastu informuoja
Administratoriy;

13.2. rastu informuoja Administratoriy apie naujai atsiradusias / pasikeitusias
(pertarifikuotas) grupes, tvarkarasciy pasikeitimus ir pan.;

13.3. nuolat tikrina treneriy jrasus apie treniruotes, lankomuma, vertinima ir kt. informacija,
konsultuoja trenerius dél jrasy;

13.4. surenka i$ treneriy Saugaus elgesio instruktazo lapus ir suformuoja byla.

13.5. dienyno Administratorius kartu su direktoriaus pavaduotoju visa dienyna perkelia j
skaitmenine laikmeng ne véliau kaip einamyjy mokslo mety paskuting darbo diena.

14. Treneriy funkcijos:

14.1. prasidéjus mokslo metams iki rugséjo 5 dienos, patikrina grupés ugdytiniy sarasus,
grupés pavadinimus ir apie rastus netikslumus informuoja Administratoriy (pradinio
rengimo 1 m. — iki lapkri¢io 5 d.);

14.2. sudaro treniruociy tvarkarastj;

skelbimais ir praneSimais informuoja ugdytinius, jy tévus, kitus trenerius, Centro administracija
ugdymo temomis;

14.3. esant reikalui, vidaus zinutémis bendrauja su ugdytiniais, jy tévais (globéjais), Centro
administracija;

14.4. kiekvieng kartg atlik¢ saugaus elgesio instruktazg, pateikia ugdytiniams pasiraSyti ir
perduoda pavaduotojui ugdymui;



14.5. supazindina ugdytinius bei jy tévus (globéjus) su el. dienyno naudojimo tvarka, bei el.
dienyno naudojimo naujovémis ar pasikeitimais;

14.6. kasdien iki 12.00 val. suveda praeitos dienos treniruo¢iy duomenis: treniruotés tema,
pazymi neatvykusius, testy rezultatus ir pan.;

14.7. Kartg per savaite (iki einamosios savaités pabaigos) jveda ugdytiniy praleisty treniruociy
pateisinimus: ,,pateisinta® arba ,,nepateisinta‘;

14.8. jei treniruotés nevyko dél $al¢io, karantino ar stichiniy nelaimiy, ar kt., e - dienyne
7ymimos datos ir paraSoma: ,, Treniruoté nevyko dél....“. Sios dienos jskai¢iuojamos j
mokslo dieny skaiciy;

14.9. treneriui susirgus, skiriamas pavadavimas ar ugdymo grupé priskiriama Kitam treneriui
jo treniruo¢iy metu, dienyne Zymimas pavadavimas. Dienyne ugdomaja veikla pildo
vaduojantis treneris ar treneris, prie kurio grupés prijungta kita grupé;

14.10. pasibaigus mokslo metams, paskuting mokslo mety darbo dieng baigia pildyti
elektroninj dienyng ir patvirtina visus jrasus;

14.11. informuoja Administratoriy apie pastebétus gedimus ar duomeny netikslumus.

15. Centro direktorius:

15.1. paskiria asmenis, atsakingus uz elektroninio dienyno administravimo, priezitros ir
duomeny tikslinimo darbus;

15.2. uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikrumg ir
patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudarymg, jo
iSspausdinimg, perkélimg | skaitmenines laikmenas, jo saugojimg teisés akty nustatyta
tvarka.

1. ELEKTRONINIO DIENYNO SAUGOJIMAS

16. ApraSo nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas

dienynas saugomas lIkimokyklinio, priesmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky neformaliojo
ugdymo Svietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo terminy

rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. gruodzio
18 d. jsakymu Nr. V-1511 , nustatytg laika.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Apraso reikalavimy privalo laikytis visi Centro darbuotojai, tvarkantys, administruojantys

v —

18. Aprasas ne reCiau kaip karta per vienerius metus perzitirimas ir, reikalui esant ar

keiciantis elektroninj dienyna reglamentuojantiems teisés aktams, atnaujinami.

19. Aprasas skelbiamas viesai, Centro interneto svetainéje.



Birzy rajono kiino kulttros ir sporto centro
elektroninio dienyno naudojimo tvarkos apraso
1 priedas

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Birzai

(vardas, pavarde)

(pareigos)
1. Suprantu, kad:

1.1. negalima darbe tvarkomy duomeny atskleisti ar perduoti nejgaliotiems asmenims ar
institucijoms;

1.2. draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzius ir kitg informacija, kad
programinémis ir techninémis priemonémis suzinoty duomenis, ar kitaip sudaryti salygas
susipazinti su duomenimis;

1.3. netinkamas duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal Lietuvos Respublikos
jstatymus.

2. Isipareigoju:

2.1. saugoti asmens duomeny paslaptj;

2.2. asmens duomenis tvarkyti vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir Kitais
teisés aktais, taip pat pareigybés apraSymu,

2.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy jvairiomis priemonémis susipazinti su
tvarkoma informacija nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis Sia informacija tiek
istaigos viduje, tiek uz jos riby;

2.4. pranesti Centro direktoriui apie bet kokj jtarting atvejj, kuris gali kelti grésm¢ duomeny
saugumui.

3. Zinau, kad:

3.1. uz Sio pasizadéjimo nesilaikyma ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisines
apsaugos jstatymo pazeidimg turésiu atsakyti pagal galiojancius Lietuvos Respublikos jstatymus;

3.2. asmuo, patyres zalg dél neteiséto asmens duomeny tvarkymo arba kity duomeny
valdytojo ar duomeny tvarkytojo veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padarytg
turting ar neturtine zalg (pagal Lietuvos Respublikos civilinj kodeksa, Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatyma ir kitus teisés aktus);

3.3. duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas arba kitas asmuo, atlyginantis asmeniui
padaryta zala, patirta nuostolj iSreikalauja jstatymy nustatyta tvarka i§ duomenis tvarkancio
darbuotojo, dél kurio kaltés atsirado $i zala;

3.4. Sis pasizadéjimas galios visg mano darbo laikg pagal Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatyma.

4. Patvirtinu, kad esu susipazings su 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis (Bendrasis
duomeny apsaugos reglamentas) ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatymu bei Birzy rajono kiino kultiiros ir sporto centro tvarkomy asmens duomeny tvarkymo ir
apsaugos aprasu.

(pareigy pavadinimas, parasas) (vardas, pavard¢)



