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BIRZU RAJONO KUNO KULTUROS IR SPORTO CENTRO
APSKAITININKES-KASININKES PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

Birzy rajono kiino kultiiros ir sporto centro (toliau — Centras) apskaitininkés-kasininkés
pareigybé priskiriama specialisty pareigybiy grupei.

Pareigybés lygis — C.

Centro apskaitininkés-kasininkés pareigybé reikalinga tvarkyti jmoky uz teikiamas
paslaugas apskaitg.

Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus Centro direktoriui ir vyr.
buhalterei.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj i$silavinimg ir (ar) jgyta profesine kvalifikacija;

5.2. mokeéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office paketu bei jdiegta Labbis sistema;

5.3. zinoti Lietuvos Respublikos teisés aktais reglamentuotas kasos darbo organizavimo ir
kasos operacijy atlikimo taisykles ir jy laikytis;

5.4. iSmanyti piniginiy Zenkly patikrinimo biidus;

5.5. gebeéti planuoti, organizuoti savo veikla, savarankiskai vykdyti uzduotis.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo ias funkcijas:

6.1. atlieka Centro grynyjy pinigy priémimo ir apskaitos operacijas;

6.2. vykdo piniginiy 1é8y, apskaitos ir apsaugos operacijas pagal kasos apskaitos taisykles;

6.3. jnesa pinigines 1ésas j Centro saskaitg banke;

6.4. tvarko mokesCiy uz ugdytiniy treniruotes apskaita, suveda duomenis j buhaltering
programg Labbis;

6.5. iSraso kasos pajamy orderius bei kitus kasos operacijy apskaitos dokumentus, pildo
Kasos knyga, tikrina faktiska pinigy sumg su Kasos knygoje nurodytais likuciais,
uzpildo kasos ataskaita,

6.6. laiko paslaptyje konfidencialig tarnybine Centro informacija;

6.7. uz ugdytiniy treniruotes parengia ir atspausdina mokéjimo kvitus;

6.8. tvarko Centro darbuotojy laiko apskaitos Ziniaras¢ius.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:
7.1. uz tai, kad pavestos uzduotys biity jvykdytos laiku ir kokybiSkai;
7.2. uz tiksly ir teisingg dokumenty pildyma bei i§saugojima;



7.3. uz vedamos apskaitos teisingumg ir uz Centrui padarytus nuostolius;

7.4. uz saugos ir sveikatos darbe, prieSgaisrinés saugos reikalavimy vykdyma;
7.5. uz tinkamag ir tiksly pareigybés aprasyme nustatyty funkcijy vykdyma;
7.6. uz pinigy grobstyma, dokumenty klastojimg ir parasy padirbinéjima.
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