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BIRZU RAJONO KUNO KULTUROS IR SPORTO CENTRO

KOMPIUTERIU SISTEMU ADMINISTRATORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS
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| SKYRIUS
PAREIGYBE

Birzy rajono kiino kultiros ir sporto centro (toliau — Centras) kompiuteriy sistemy
administratoriaus pareigybé priskiriama specialisty pareigybiy grupei.

Pareigybés lygis — C.

Centro kompiuteriy sistemy administratoriaus pareigybé reikalinga informacinéms
sistemoms ir programinei jrangai diegti, prizilréti ir atnaujinti, kompiuteriy, interneto ir
elektroniniy paslaugy techninei prieziiirai atlikti.

Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus Centro direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj issilavinimg ir (ar) jgyta profesing kvalifikacija;

5.2. turéti ne mazesnj kaip dvejy mety informaciniy ar komunikaciniy technologijy srities
darbo staza;

5.3. mokéti dirbti kompiuteriu (administravimo lygmeniu);

5.4. iSmanyti kompiuterio struktiirg ir veikimo principus, moketi atlikti smulky taisyma;

5.5. iSmanyti kompiuteriniy tinkly ir programinés jrangos diegimo, prieZiiiros,
administravimo, saugumo uZztikrinimo reikalavimus;

5.6. mokéti kurti internetinius puslapius ir juos publikuoti interneto tinkle;

5.7. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus
ir kitus teiseés aktus, reglamentuojancius duomeny sauga;

5.8. gebéti planuoti, organizuoti savo veikla, savarankiSkai vykdyti uZduotis.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. periodiSkai atlieka kompiuteriy techninés ir programinés jrangos profilaktika;

6.2. teikia prakting ir techning pagalba darbuotojams, naudojantiems kompiuterius;

6.3. tvarko duomeny baze;

6.4. testuoja kompiuterius, atlieka virusy paieska ir naikina juos;

6.5. diegia spausdintuvy tvarkykles, kei¢ia spausdintuvy ir kopijavimo jrangos
eksploatacines medziagas, atlieka kitus spausdintuvy prieziiiros profilaktikos darbus;

6.6. instaliuoja licencijuotas programas;

6.7. savo kompetencijos ribose remontuoja kompiutering technikg. Nesant galimybés
suremontuoti savo jégomis, organizuoja kompiuterinés technikos remonta
specializuotose remonto jmonése;

6.8. pildo bei atnaujina medziaga Centro internetinéje svetainéje;

6.9. paruosia diplomus ir padékos rastus varzyboms, konkursams, jvairioms §ventéms;

6.10. paruosia foto;



6.11. uZztikrina patikéty materialiniy vertybiy sauguma;

6.12. laiko paslaptyje komercing tarnybing Centro informacija;

6.13. laikosi saugos ir sveikatos darbe, prieSgaisrines ir civilines saugos reikalavimy;

6.14. vykdo kitus Centro direktoriaus pavedimus, susijusius su Centro tikslais ir
funkcijomis.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:
7.1. uz tai, kad pavestos uzduotys biity jvykdytos laiku ir kokybiskai;
7.2. uz patikéty darbo priemoniy naudojima;
7.3. uz tinkamag ir tiksly pareigybés aprasyme nustatyty funkcijy vykdyma;
7.4. uz saugos ir sveikatos darbe, prieSgaisrinés saugos reikalavimy, vidaus tvarkos taisykliy
vykdyma;
7.5. uz Centro vidaus darbo tvarkos taisykliy, darby saugos instrukcijy laikymasi.
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