BIRZU RAJONO KUNO KULTUROS IR SPORTO CENTRO DIREKTORIUS

ISAKYMAS

DEL BIRZU RAJONO KUNO KULTUROS IR SPORTO CENTRO VYKIMO |
TARNYBINES KOMANDIRUOTES IR JU ISLAIDU APMOKEJIMO IR DIENPINIGIU IR
MAITINIMOSI ISLAIDU APMOKEJIMO TVARKOS APRASU PATVIRTINIMO

2017 m. gruodzio 5 d. Nr. V-141

Birzai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandZio 29 d. nutarimo Nr.
526 patvirtintomis Tarnybiniy komandiruoc¢iy iSlaidy apmokéjimo biudzetinése jstaigose
taisyklémis (nauja redakcija nuo 2017-07-01) ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2017 m. birzelio
28 d. nutarimu Nr. 523 patvirtintu Dienpinigiy mokéjimo tvarkos aprasu:

tvirtinu Birzy rajono kiino kulttiros ir sporto centro vykimo j tarnybines komandiruotes
ir jy i8laidy apmokejimo tvarkos apraSa ir BirZy rajono kiino kultiiros ir sporto centro dienpinigiy ir
maitinimosi i$laidy apmokéjimo tvarkos aprasa (aprasai pridedami).

Direktorius Sigitas Mitrochinas



PATVIRTINTA

Birzy rajono ktino kulttiros ir
sporto centro direktoriaus
2017 m. gruodzio 5 d.
jsakymu Nr. V-141

BIRZU RAJONO KUNO KULTUROS IR SPORTO CENTRO
DIENPINIGIU IR MAITINIMOSI ISLAIDU APMOKEJIMO
TVARKOS APRASAS

1. Birzy rajono kino kultiiros ir sporto centro darbuotojy dienpinigiy apmokeéjimo tvarkos
aprasas (toliau — ApraSas) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m.
balandZio 29 d. nutarimu Nr. 526 patvirtintomis Tarnybiniy komandiruociy islaidy apmokéjimo
biudZetinése jstaigose taisyklémis (toliau — Taisyklés), (nauja redakcija nuo 2017-07-01) ir Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2017 m. birZelio 28 d. nutarimu Nr. 523 patvirtintu Dienpinigiy
mokéjimo tvarkos aprasu.

2. Dienpinigiy ir maitinimosi i$laidy apmokéjimo tvarkos aprase nustatoma dienpinigiy ]
komandiruot¢ vykstan¢iam Birzy kiino kultiiros ir sporto centro (toliau Centras) darbuotojui,
dirban¢iam pagal darbo sutartj, ir vienos paros maitinimosi i$laidy piniginiy kompensacijy dydziy
mokéjimo tvarka.

3. Dienpinigiai apskai¢iuojami pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintus
maksimalius dienpinigiy (toliau — nustatyti dydziai).

4. Sporto renginiy, vykstanciy Lietuvoje, dalyviy vienos paros maitinimosi i$laidy piniginiy
kompensacijy dydZiai apskaic¢iuojami vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1997 m.
birzelio 5 d. nutarimu Nr. 561 (Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2015 m. sausio 28 d. nutarimo
Nr. 79 redakcija).

5. Vykstant | uZsienj, uz diena, kurig pervaZiuojama Lietuvos Respublikos valstybés siena,
mokami dienpinigiai, apskaiciuoti pagal valstybei, ] kurig vykstama, nustatytus dydzius, o grjztant
1§ uZzsienio, uz diena, kurig pervaziuojama Lietuvos Respublikos valstybés siena, mokama iki 50
procenty dienpinigiy, apskai¢iuoty pagal tai valstybei nustatytus dydzius. Jeigu komandiruotés metu
bus vykstama | kelias valstybes, nustatytas dydis taikomas atsiZvelgiant j kiekvienoje valstybeje
faktiSkai iSbutas dienas, o pervaziavimo ] valstybe diena laikoma atvykimo j tg valstybe diena.

6. Kai darbuotojas, vykdamas j komandiruotg, ta pacia dieng atvyksta i kelias valstybes, uz
ta dieng mokamas dienpinigiy, apskaiciuoty pagal toms valstybéms nustatytus dydzius, vidurkis.

7. Kai komandiruoté | uzsienj trunka vieng darbo dieng (pamaing), darbuotojui mokama iki
50 procenty dienpinigiy, apskaiciuoty pagal tai valstybei nustatytus dydzius, o jeigu darbuotojas tg
pacia dieng atvyksta i kelias valstybes, uz ta dieng mokamas dienpinigiy, apskai¢iuoty pagal toms
valstybéms nustatytus dydzius, vidurkis.

8. Darbuotojui, vykstan¢iam j komandiruot¢ j uZsienj, jeigu toje valstybéje jam mokami
dienpinigiai ar kitos piniginés iSmokos, Centro direktoriaus ar jo jgalioto asmens sprendimu gali
bati iSmokéta iki 30 procenty toje valstybéje nustatyto dydzio dienpinigiy, o apriipinamam
maitinimu, jstaigos vadovo ar jo jgalioto asmens sprendimu, atsizvelgiant ] renginio organizatoriaus
nustatyto dydzio dienpinigiy.

9. Komandiruotam darbuotojui grizus i§ komandiruotés, dienpinigiai ir Vienos paros
maitinimosi i$laidos Suskai¢iuojamos ir iSmokamos ne véliau kaip per 3 darbo dienas.



PATVIRTINTA

Birzy rajono kaino kultaros ir
sporto centro direktoriaus
2017 m. gruodzio 5 d.
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BIRZU RAJONO KUNO KULTUROS IR SPORTO CENTRO VYKIMO | TARNYBINES
KOMANDIRUOTES IR JU ISLAIDU APMOKEJIMO
TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Birzy rajono kiino kultiros ir sporto centro darbuotojy vykimo | tarnybines
komandiruotes ir jy iSlaidy apmokéjimo tvarkos apraSas (toliau — AprasSas) parengtas vadovaujantis
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimu Nr. 526 patvirtintomis
Tarnybiniy komandiruociy iSlaidy apmokéjimo biudzetinése jstaigose taisyklémis (toliau —
Taisyklés), (nauja redakcija nuo 2017-07-01).

2. ApraSas reglamentuoja vykimo | tarnybines komandiruotes ir jy iSlaidy apmokéjimo
Birzy rajono kiino kulttiros ir sporto centre (toliau — Centras) tvarka.

3. Tarnybine komandiruote laikoma:

3.1. Centro darbuotojo, dirbancio pagal darbo sutartj (toliau — darbuotojas), iSvykimas tam
tikram laikui, bet ne trumpiau kaip vienai darbo dienai, (iSskyrus atvejus, kai komandieruoté turi
vykti poilsio arba $venciy dienomis) i§ nuolatinés darbo vietos Centro direktoriaus, arba jo jgalioto
asmens siuntimu atlikti darbo funkcijy, vykdyti tarnybinio pavedimo ar kelti kvalifikacijos;

3.2. darbuotojo dalyvavimas jgyvendinant Europos Sajungos ir (arba) kitos tarptautinés
organizacijos finansuojamus projektus, kai jo komandiruotés iSlaidos apmokamos i§ Europos
Sajungos ir (arba) kitos organizacijos finansuojamy projekty 1éSy (iSskyrus finansuojamus i§
Europos Sajungos ir (arba) kitos organizacijos programy, kuriy IéSos planuojamos Lietuvos
Respublikos valstybés biudzete) pagal minéty projekty sutartyse numatytas salygas. Siuo atveju
netaikomos Taisykliy II skyriuje nustatytos tarnybiniy komandiruo¢iy j uZsienio valstybes islaidy
apmokeéjimo salygos.

4. Pasiystam ] tarnybin¢ komandiruot¢ darbuotojui per visg komandiruotés laikg paliekama
darbo vieta (pareigos) ir darbo uZmokestis.

5. Centro direktorius arba jo jgaliotas asmuo gali siysti savo darbuotojus j komandiruote }
uzsienio valstybe ne ilgiau kaip 30 kalendoriniy dieny (nejskaitant kelionés laiko).

6. Siuntimas j komandiruot¢ vienai darbo dienai Lietuvos Respublikos teritorijoje
iforminamas Centro direktoriaus arba jo jgalioto asmens rezoliucija, patvirtinancia, kad darbuotojo
prasymas i§vykti 1§ nuolatinés darbo vietos suderintas.

Il SKYRIUS
TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU JFORMINIMO TVARKA

7. Siuntimas ] tarnybing komandiruot¢ Lietuvos Respublikos teritorijoje, jforminamas
Centro direktoriaus arba jo jgalioto asmens jsakymu, kuriame nurodoma:

7.1. siunc¢iamo ] tarnybine komandiruot¢ darbuotojo vardas, pavarde, pareigos;

7.2. komandiruotés tikslas, vietové (vietoves);

7.3. komandiruotés laikas ir trukmé;

7.4. komandiruotés iSlaidos, kurias apmokés Centras;



7.5. transporto priemonés marke ir modelis, variklio darbinis turis, kuro sunaudojimo norma
100 km, jeigu darbuotojas vyksta j tarnybing komandiruot¢ savo transporto priemone;

7.6. kada uz darbg poilsio ar $venciy dienomis bus suteikiamos papildomos poilsio dienos
(kita poilsio diena), jeigu komandiruotés laikas sutampa su poilsio ar §venc¢iy dienomis.

8. Papildomos poilsio dienos suteikiamos per ataskaitinj ménesj ar pridedamos prie
kasmetiniy atostogy. Uz komandiruotés dienas, kurios sutapo su poilsio ar $ventinémis dienomis,
darbuotojui mokamas jam nustatytas darbo uzmokestis ir darbuotojui pageidaujant suteikiama kita
poilsio diena (diena pridedama prie kasmetiniy atostogy) arba mokamas ne mazesnis kaip dvigubas
darbo uzmokestis.

7. Siun¢iamam ] tarnybin¢ komandiruote darbuotojui gali biiti iSmokamas avansas. [sakyme
nurodomas avanso dydis neturi vir§yti numatomy komandiruotés islaidy.

8. Grjzgs i8 tarnybinés komandiruotés darbuotojas per 3 darbo dienas privalo:

8.1. pateikti Centro vyriausiai buhalterei ataskaita ir atitinkamus dokumentus apie
komandiruotés metu patirtas faktines iSlaidas pagal kelionés islaidy apskaic¢iavimo lapa;

8.2. grazinti nepanaudotg avanso likutj, jei jis buvo i§mokétas;

8.3. pateikti atsakingam asmeniui — rastvedei dokumenta, jrodantj darbuotojo dalyvavima
kvalifikacijos tobulinimo renginyje (pazyméjimo ar kt. kopija), jei darbuotojas buvo komandiruotas
tobulinti kvalifikacijos.

111 SKYRIUS
TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU | UZSIENIO VALSTYBES ISLAIDU
APMOKEJIMAS

9. Kai darbuotojas siunc¢iamas j tarnybing komandiruotg j uzsienio valstybe (valstybes), su
tarnybine komandiruote susijusiy iSlaidy apmokéjimas derinamas individualia tvarka, atsizvelgiant
It

9.1. varzyby, seminaro, kursy, mokymy, projekty ir kity renginiy svarbg Centrui ir
darbuotojui;

9.2. Centro, miesto ar $alies atstovavimg ir reprezentavima,

9.3. turimas/esamas 1ésas ir jy panaudojimo tikslinguma,

10. Kai darbuotojas siunc¢iamas j komandiruot¢ j uZsienio valstybe (valstybes), jam
apmokamos Sios komandiruotés i§laidos:

10.1. dienpinigiai;

10.2. gyvenamojo ploto nuomos islaidos;

10.3. transporto iSlaidos, susijusios su komandiruotés tikslais, visy riiSiy transporto
priemonémis, i§skyrus legvuosius automobilius taksi;

10.4. dokumenty, susijusiys su iSvykimu, tvarkymo islaidos, jskaitant vykstanciyjy j uzsienj
kelioniy draudima, kurj gali sudaryti sveikatos draudimas, draudimas nuo nelaimingy atsitikimy,
kelionés bagaZzo draudimas, civilinés atsakomybeés draudimas;

10.5. mokéjimo uz kelius, taip pat transporto priemonés draudimo ir transporto priemoniy
savininky ir valdytojy civilinés atsakomybés draudimo iSlaidos;

10.6. komandiruotés metu sunaudoty degaly isigijimo islaidos, atsizvelgiant | komandiruotés
metu nuvaziuoty kilometry skaiciy ir Centro patvirtintas degaly sunaudojimo normas atitinkamai
transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto
priemonés techninius duomenis, jeigu ] komandiruote buvo vaziuojama Centro transporto priemone,
iSsinuomota ar pagal panaudos sutartj perduota transporto priemone arba komandiruoto darbuotojo
transporto priemone;

10.7. rysiy (pasto ir telekomunikacijy) iSlaidos;

10.8. automobiliy saugojimo aikstelése uzsienio valstybéje (valstybése) iSlaidos;

10.9. vykstant j varzybas, sporto ar kita renginj, - registravimosi renginyje mokescio ar
biliety j renginj pirkimo iSlaidos;



10.10. valiutos keitimo kredito jstaigoje iSlaidos, kai $i valiuta skirta Apraso 10.1-10.9 ir
10.11 papunkc¢iuose nurodytoms komandiruotés iSlaidoms apmokéti;

10.11. kitos su komandiruote susijusios i§laidos (nurodytose Taisyklése).

11. ISlaidos, tiesiogiai nesusijusios su gyvenamojo ploto nuoma, ta¢iau jtrauktos |
apgyvendinimo paslaugas teikian¢iy vienety ar asmeny iSraSytus apskaitos dokumentus
(maitinimas, jvairios papildomos asmeninés paslaugos), neapmokamos.

12. Dienpinigiai mokami pagal LR Vyriausybés patvirtinta Maksimaliy dienpinigiy dydziy
sarasg ir Dienpinigiy mokéjimo tvarkos aprasa.

13. Komandiruotés islaidos, nurodytos 10.2-10.11 punktuose, apmokamos tik tais atvejais,
kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.

14. Siun¢iamam ] tarnybing komandiruote | uzsienio valstybe (valstybes) darbuotojui gali
bati iSmokamas komandiruotés iSlaidy avansas eurais. Avansas gali buti iSmokamas ir tais atvejais,
kai komandiruotés iSlaidas jstaigai kompensuoja uzsienio institucijos.

IV SKYRIUS
TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU LIETUVOS RESPUBLIKOS TERITORIJOJE
ISLAIDU APMOKEJIMAS

15. Kai darbuotojas siun¢iamas j tarnybing komandiruot¢ Lietuvos Respublikos teritorijoje,
jam apmokamos Sios iSlaidos:

15.1 dienpinigiai — 15 proc. patvirtinto bazinés socialinés iSmokos dydzio, jeigu
komandiruoté trunka ilgiau nei vieng dieng, uz jsakyme ar potvarkyje nurodyta komandiruotés
laika;

15.2 gyvenamojo ploto nuomos iSlaidos pagal Taisykliy priede nustatytas gyvenamojo ploto
nuomos islaidy normas;

15.3 kelionés i komandiruotés vieta (vietas) ir grjizimo i§ jos visy risiy transporto
priemonémis, i$skyrus lengvuosius automobilius TAKSI, transporto islaidos. Jeigu darbuotojas
vyksta j tarnybing komandiruote savo transporto priemone, jam kompensuojamos kuro sunaudojimo
iSlaidos, pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto priemonés
techninius duomenis;

15.4. varzyby, seminary, kursy, mokymy mokestis;

15.5. registravimosi renginyje mokescio ar biliety j renginj pirkimo i$laidos;

15.6. vietinés rinkliavos i$laidos;

15.7 komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo islaidos, atsiZvelgiant | komandiruotés
metu nuvaziuoty kilometry skaiciy ir Centro patvirtintas degaly sunaudojimo normas atitinkamai
transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto
priemongs techninius duomenis (degaly sunaudojimo normas 100 kilometry), jeigu | komandiruote
buvo vazZiuojama jstaigos transporto priemone, iSsinuomota ar pagal panaudos sutartj perduota
transporto priemone arba komandiruoto darbuotojo transporto priemone. Jsakyme ar potvarkyje
biitina nurodyti transporto priemonés marke, modelj ir valstybinj numerfj,

15.8 rysiy (pasto ir telekomunikacijy) iSlaidos;

15.9. automobiliy stovéjimo ir saugojimo aikStelése komandiruotés vietovés teritorijoje
1Slaidos.

16. Komandiruotés islaidos nurodytos 15.2 — 15.9 punktuose, apmokamos tik tais atvéjais,
kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.

17. Tais atvejais, kai darbuotojas komandiruojamas j renginius, kuriy organizatoriai apmoka
dalj komandiruotés islaidy, Centro direktoriaus jsakymu gali bliti mokami dienpinigiai nevirSijant
30 procenty 15.1. punkte nurodytos dienpinigiy normos.

18. Dienpinigiai, kuriy bendra suma per ménesj virSija 50 procenty darbuotojui nustatyto
darbo uzmokescio arba uzmokescio, apskaiCiuoto taikant valandinj tarifinj atlygj, nelaikomi
komandiruoc¢iy kompensacijomis.




V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Uz klaidingy duomeny, jrodanc¢iy komandiruotés islaidas, pateikimg jstaigos darbuotojai
atsako jstatymy nustatyta tvarka.



